
Справка  

             по итогам проверки личных дел учащихся 5-7 классов 

МАОУ гимназия № 1 г. Белебея 

 

Проверка была проведена 25-30 сентября 2024 г. 

Проверяла: Заместитель директора по НМР – Столбова А.А.  

Цели проверки: состояние личных дел учащихся на конец учебного года. 

Форма проверки: Изучение личных дел на наличие следующих данных: наличие 

алфавитного списка, порядок личных дел в папке в соответствии со списком, наличие 

фамилии, имени на обложке личного дела, сведения о зачислении в школу (печать и 

подпись), наличие сведений о прибытии (дела и номер приказа) вновь прибывших 

учащихся, наличие номера личного дела, общие сведения об учащемся, отметка об итогах 

года (оценки и запись о переводе), наличие подписи классного руководителя и печати, 

соответствие количества оценок по предмету, заполнение графы «пропуски уроков», 

заполнение графы «награды и  поощрения», заявление родителей, свидетельство о 

рождении (копия), справка с места жительства. 

5а, классный руководитель Султангузина Е.Б. 

Отмечены итоги года: все 25 личных дел в наличии, список учащихся обновлен на 

начало учебного года, наличие годовых оценок, наличие записи о переводе в следующий 

класс, наличие подписи классного руководителя, наличие печати ОУ, названия предметов 

соответствуют учебному плану, количество оценок соответствуют количеству предметов 

учебного плана. 

Замечания: список учащихся на начало учебного года не обновлен. 

5б, классный руководитель Солдатова В.М. 

Отмечены итоги года: все 25 личных дел в наличии, список учащихся обновлен на 

начало учебного года, наличие годовых оценок, наличие записи о переводе в следующий 

класс, наличие подписи классного руководителя, наличие печати ОУ, названия предметов 

соответствуют учебному плану, количество оценок соответствуют количеству предметов 

учебного плана. 

Замечания: у Егорова З. не записан новый домашний адрес в личном деле, у Пугачевой 

В. лишние документы. 

5в, классный руководитель Камалова Э.Г. 

Отмечены итоги года: все 25 личных дел в наличии, наличие годовых оценок, наличие 

записи о переводе в следующий класс, наличие подписи классного руководителя, наличие 

печати ОУ, названия предметов соответствуют учебному плану, количество оценок 

соответствуют количеству предметов учебного плана. 

Замечания: список учащихся на начало учебного года не обновлен, у Абдуллина А. 

лишние документы, у Дмитриевой А. нет справки с места жительства.    

6а, классный руководитель Исмагилов И.А. 

 Отмечены итоги года: наличие годовых оценок, список учащихся обновлен на начало 

учебного года, наличие записи о переводе в следующий класс, наличие подписи классного 

руководителя, наличие печати ОУ, названия предметов соответствуют учебному плану, 

количество оценок соответствуют количеству предметов учебного плана. 

Замечания: у Петровой А. нет справки  с места жительства. 

6б, классный руководитель Краморенко Т.В. 

Отмечены итоги года: все 24 личных дела в наличии, список учащихся обновлен на 

начало учебного года, наличие годовых оценок, наличие записи о переводе в следующий 

класс, наличие подписи классного руководителя, наличие печати ОУ, названия предметов 

соответствуют учебному плану, количество оценок соответствуют количеству предметов 

учебного плана. 

Замечания: у Мадалиева М. не записан новый домашний адрес в личном деле.    

 



6в, классный руководитель Ерастова С.Р. 

Отмечены итоги года: все 23 личных дела в наличии, список учащихся обновлен на 

начало учебного года, наличие годовых оценок, наличие записи о переводе в следующий 

класс, наличие подписи классного руководителя, наличие печати ОУ, названия предметов 

соответствуют учебному плану, количество оценок соответствуют количеству предметов 

учебного плана. Замечаний нет.  

7а класс, классный руководитель Сергеева О.В. 
Отмечены итоги года: все 28 личных дел в наличии, наличие годовых оценок, наличие 

записи о переводе в следующий класс, наличие подписи классного руководителя, наличие 

печати ОУ, названия предметов соответствуют учебному плану, количество оценок 

соответствуют количеству предметов учебного плана. 

Замечания: список учащихся на начало учебного года не обновлен, у Мурзабаева К. 

нет справки с места жительства. 

7б класс, классный руководитель Козулина Н.В. 

Отмечены итоги года: все 26 личных дел в наличии, наличие годовых оценок, наличие 

записи о переводе в следующий класс, наличие подписи классного руководителя, наличие 

печати ОУ, названия предметов соответствуют учебному плану, количество оценок 

соответствуют количеству предметов учебного плана. 

Замечания: список учащихся на начало учебного года не обновлен, у Малиновской П. 

лишние документы, у Макарова Г. не записан новый домашний адрес в личном деле, у 

Фаткуллина А. лишние документы.  

7в класс, классный руководитель Зинатуллина З.М. 

Отмечены итоги года: все 24 личных дела в наличии, наличие годовых оценок, наличие 

записи о переводе в следующий класс, наличие подписи классного руководителя, наличие 

печати ОУ, названия предметов соответствуют учебному плану, количество оценок 

соответствуют количеству предметов учебного плана. 

Замечания: список учащихся на начало учебного года не обновлен, у Галлямова Т., 

Поликарова Р. не записаны новые домашние адреса в личных делах. 

  

Выводы и рекомендации: 

1. Всем классным руководителям 5-7 классов сверить домашние адреса в личном 

деле, в списках класса и в заявлении родителей.  

2. Классным руководителям 5-7 классов устранить замечания по ведению личных дел 

учащихся до 07.10.2024  г. 

Зам. директора по НМР_________________   Столбова А.А. 

30.09.2024 г. 

Со справкой ознакомлены: 

Султангузина Е.Б. ______________________ 30.09.2024 г. 

Солдатова В.М. ______________________ 30.09.2024 г. 

Камалова Э.Г. ______________________ 30.09.2024 г. 

Исмагилов И.А. ______________________ 30.09.2024 г. 

Краморенко Т.В. ______________________ 30.09.2024 г. 

Ерастова С.Р. ______________________ 30.09.2024 г. 

Сергеева О.В. ______________________ 30.09.2024 г. 

Козулина Н.В. ______________________ 30.09.2024 г. 

Зинатуллина З.М. ______________________ 30.09.2024 г. 



 


